
Job Title INESC TEC | Gestor(a) Operacional – Gabinete de 
Estudantes na Investigação (AE2025-0256)

Department GEI

Institution INESC TEC

PORTO, , Portugal

 

Date Posted Jun. 27, 2025

 

Application Deadline Jul. 14, 2025

Position Start Date Jun. 26, 2025

 

Job Categories Graduate Student

 

Academic Field(s) Engineering - Other

 

Apply Online Here https://www.inesctec.pt/en/form/notice/5497
 

Apply By Email
 

Job Description

Gestor(a) Operacional – Gabinete de Estudantes na Investigação

Instituição: INESC TEC – Instituto de Engenharia de Sistemas e Computadores, Tecnologia e Ciência
Local de trabalho: Porto (regime híbrido)
Data limite para candidatura: 14/07/2025

 

Descrição da função:

O INESC TEC está a recrutar um(a) Gestor(a) Operacional Junior para integrar o Gabinete de 
Estudantes na Investigação. Esta função tem como principal missão apoiar e desenvolver iniciativas 
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estratégicas de integração, acompanhamento e desenvolvimento dos estudantes de investigação da 
instituição, com especial enfoque na educação doutoral.

O/A profissional a recrutar terá um papel ativo na gestão de programas, na criação e monitorização de 
indicadores de desempenho, e na consolidação de sistemas de informação de apoio à decisão. A 
função envolve ainda contacto direto com estudantes e articulação com diversos serviços da 
instituição.

 

Principais responsabilidades:

Gestão de programas de estágios, mobilidade e bolsas de doutoramento;
Desenvolvimento de sistemas de informação e indicadores para monitorização da experiência 
estudantil;
Produção de relatórios e apoio à tomada de decisão estratégica;
Criação e atualização de recursos informativos (FAQs, manuais, canais de comunicação);
Apoio a estratégias de comunicação, integração e desenvolvimento de talento;
Colaboração em iniciativas lideradas por estudantes e recolha de feedback.

 

Requisitos obrigatórios:

Mestrado ou Licenciatura em Gestão, Gestão de Recursos Humanos ou área equivalente;
Competências em análise de dados (Excel, Power BI ou similares);
Fluência em inglês e português (oral e escrita);
Boa capacidade de organização, comunicação e trabalho em equipa.

 

Fatores preferenciais:

Experiência profissional em contextos de ensino superior, investigação ou com estudantes de 
doutoramento;
Experiência com sistemas de informação e gestão de projetos;
Interesse por ambientes académicos e científicos.
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Condições oferecidas:

Contrato a termo certo (com possibilidade de renovação);
Regime de trabalho híbrido e horário flexível;
Integração em equipa dinâmica e ambiente internacional e colaborativo;
Remuneração ajustada à experiência, com acesso a formação contínua e benefícios 
institucionais (seguro de saúde, prémios de desempenho, entre outros);
Desafio profissional estimulante e possibilidade de contribuir para uma iniciativa de importância 
estratégica para a instituição.

 

Candidaturas:

As candidaturas devem ser submetidas até 14 de julho de 2025 através do portal do INESC TEC, na 
secção “JUNTE-SE A NÓS”:

Contact Information

Please reference Academickeys in your cover letter when
applying for or inquiring about this job announcement.

Contact

INESC TEC - Instituto De Engenharia De Sistemas E 
Computadores, Tecnologia E Ciência

Portugal

 

Phone Number 222094000

Contact E-mail rh@inesctec.pt
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